SveuciliSte u
Zagrebu
Ured za upravljanje kvalitetom

PLAN AKTIVNOSTI ZA OSIGURAVANJE KVALITETE SASTAVNICE
za akademsku godinu: 2024./2025.

Sastavnica: Farmaceutsko-biokemijski fakultet
Poveznica na web stranicu za sustav osiguravanja kvalitete na sastavnici: https://www.pharma.unizg.hr/kvaliteta/116
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1. Politika osiguravanja kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

1.1. | Priprema i usvajanje Povjerenstvo za osiguravanje kvalitete (POK) sastavlja Ozujak | Povjerenstvo za
godidnjeg izvjeS¢a o godisnje izvjesc¢e o sustavu kvalitete na sastavnici za ak. 2025. | osiguravanje kvalitete,
provedbi plana aktivnosti | god. 2023./2024. Fakultetsko vijecée
za osiguravanje kvalitete Po prihvadanju izvjeS¢a od strane Fakultetskog vijeca,
na Farmaceutsko- izvjeSée ée biti dostupno na mreznim stranicama.
biokemijskom fakultetu za
akademsku godinu
2023./2024.

1.2. | Priprema i usvajanje plana | POK sastavlja godi$nji plan aktivnosti za osiguravanje OZujak | Povjerenstvo za
aktivnosti za osiguravanje | kvalitete sastavnice za ak. god. 2024./2025. 2025. | osiguravanje kvalitete,
kvalitete za akademsku Po prihvadanju plana aktivnosti od strane Fakultetskog povjerenstva
godinu 2024./2025. vijec¢a, plan ¢e biti dostupan na mreznim stranicama. Fakultetsko-

biokemijskog fakulteta

1.3. | Izmjena Pravilnika Radne skupine ce prirediti potrebne izmjene, revidirani Do Radne skupine,
predvidenih Planom dokumenti ¢e se uputiti u javnu raspravu te potom uputiti kraja Fakultetsko vijece
savjetovanja za 2025. na usvajanje na Fakultetsko vijece. 2025.
godinu

1.4. | Izrada Strategije razvoja Imenovana je radna skupina koja priprema tekst Strategije Rujan Radna
Sveucdilista u Zagrebu koji ¢e se uputiti u javno savjetovanje, nakon kojeg ce se 2025. skupina/Fakultetsko

Farmaceutsko-
biokemijskog fakulteta za
razdoblje 2025.-2030.

usvojiti na sjednici Fakultetskog vijeéa.

vijece
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1. Politika osiguravanja kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
1.5. | Praéenje realizacije IzvjeStaj o realiziranim aktivnostima Strateskog programa Rujan Prodekan za znanost i
aktivnosti Strateskog znanstvenih istraZivanja za 2024. godinu bit ¢e | 2025. istrazivanje
programa znanstvenih predstavljen na Fakultetskom vijeéu
istrazivanja Sveucilista u
Zagrebu Farmaceutsko-
biokemijskog fakulteta
2024.-2028.
1.6. | Izrada Kodeksa ponasanja | lzradit ¢e se Kodeks ponaSanja studenata koji ¢e biti Rujan Povjerenstvo za
studenata uskladen s aktualnim propisima i usuglasen sa 2025. osiguravanje kvalitete/

studentskim studentskim

pravobraniteljem

predstavnicima i

Povjerenstvo za
studente i studijske
programe/Studentski
zbor
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2. Izrada i odobravanje studijskih programa [ESG 1.2]

Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
2.1. | Revizija ZapocCet ée se s revizijom sadriaja poslijediplomskih Ak. god. | Voditelji specijalisti¢kih
poslijediplomskih studijskih programa 2024./2025. | studijskih  programa/
specijalisti¢ckih studijskih Vijeée za specijalisticke
programa studije/Fakultetsko
vijece
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3. Ucenje, poucavanja i vrjednovanje usmjereni na studenta [ESG 1.3]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
3.1. | Informiranje kroz e- NajvaZnije informacije, detaljne upute i obavijesti vezane | Kontinuirano | Studentska

kolegije Referadai
Zbornica

za integrirane prijediplomske i diplomske studije
Farmacija i Medicinska biokemija redovno se aZuriraju u
e-kolegijima Referada (namijenjen studentima) i Zbornica
(namijenjen nastavnicima).

poslovnica/ Sluzba
Dekanata/Prodekan za
studente i studijske
programe

3.2. | Edukacije nastavnika za | ObavjeStavanje nastavnika o edukacijama vezanim za Kontinuirano | Povjerenstvo za
unaprjedenje unaprjedenje nastavnickih kompetencija i kapacitetea unaprjedenje
nastavnickih nastavnickih
kompetencija kapaciteta/ Prodekan

za studente i studijske
programe

3.3. | Organizacija, Studenti ¢e se uputiti na SO u javne i bolnicke ljekarne te | Ak. god. Voditelji struénih
provodenje i odgovarajuce laboratorije. Mentori ¢e se educirati prijei | 2024./2025. | praksi/ Centar za
kontinuirano pracenje tijekom SO te Ce se pratiti razvoj studentskih primijenjenu farmaciju
Stru¢nog kompetencija. Postavljena platforma e-portfolio koristit
osposobljavanja (SO)za e se za detaljno praéenje studentskih aktivnosti na SO.
liekarnike Analizirat ¢e se ankete za procjenu zadovoljstva

studenata i mentora.

3.4. | Organizacija, Studenti ¢e uputiti na SO po bolnickim laboratorijima. Ak. god. Voditelji struénih

provodenje i Mentori ¢e se educirati prije SO te ce se pratiti razvoj 2024./2025. | praksi /Centar za

kontinuirano pracenje
Strucnog
osposobljavanja (SO) za
medicinske biokemicare

studentskih kompetencija putem redovnog izvjeStavanja.

primijenjenu
medicinsku biokemiju
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3. Ucenje, poucavanja i vrjednovanje usmjereni na studenta [ESG 1.3]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
3.5. | Kontinuirano aZuriranje | Kontinuirano se aZuriraju nastavni materijali u sustavu za | Ak. god. Voditelji kolegija
nastavnih materijala e-ucenje Merlin. Nabavlajju se novi udzbenici/prirucnici u | 2024./2025. | /Voditeljica Sredisnje
fizickom i digitalnom obliku. knjiznice
3.6. | Studenti su ukljuéeni u Studenti ¢e sudjelovati u kreiranju rasporeda ispitnih Ak. god. Povjerenstvo za
kreiranje rasporeda rokova. 2024./2025. | studente i studijske
ispitnih rokova programe/Studentski
zbor
3.7. | Procjena studentskog Provodenje anketa s ciljem procjene opterecenja Ak. god. Povjerenstvo za
opterecenja u nastavi studenata na svakoj studijskoj godini putem online 2024./2025. | osiguravanje

upitnika

kvalitete/Povjerenstvo
za studente i studijske
programe
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[ESG 1.4]

4. Upisi i napredovanje studenata, priznavanje i certificiranje

Aktivnost

Nacin provedbe i ocekivani rezultati

Rok

Odgovorna osoba i
tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

4.1. | Kontinuirano pracéenje Kontinuirano se prate studenti kroz ispunjavanje Kontinuirano | Voditelji predmeta
studenata nastavnih obveza i polaganje ispita. Nastavnici odrzavaju /Prodekan za studente
konzultacije, a prodekan odrZzava razgovore sa i studijske programe /
studentima po potrebi. Studentska poslovnica
4.2. | Pra¢enje napredovanja Analiza broja upisanih studenata na svaku studijsku Ak. god. Povjerenstvo za
studenata kroz studij godinu, analiza prolaznosti po predmetima, postignutog 2024./2025. | studente i studijske
uspjeha — broja ostvarenih bodova prema ECTS; programe / Studentska
prepoznavanje iznimno uspjesnih studenata. poslovnica
4.3. | Godisnje nagradivanjei | Dekan studentima javno dodjeljuje nagrade za znanstveni | Pocetak ak. Dekan/ Povjerenstvo
pohvaljivanje najboljih rad i pohvale za najbolji uspjeh, kao i pohvale temeljem god. za studente i studijske
studenata sastavnice drugih postignuca, temeljem Pravilnika o studiranju na 2025./2026. | programe
integriranim preddiplomskim i diplomskim studijima. za uspjeh u /Povjerenstvo za
prethodnoj studentske i diplomske
ak. godini radove
4.4. | Pracenje izvannastavnih | lzvannastavne aktivnosti studenta (sudjelovanje na Ak. god. Studentska
aktivnosti studenata ljetnim Skolama, seminarima, tecajevima i drugim 2024./2025. | poslovnica/Prodekan

izvannastavnim aktivnostima koje rezultiraju stjecajem
odredenih kompetencija i/ili razvojem vjestina) se
evidentiraju u skladu s Pravilnikom o dodjeli ECTS bodova
za izvannastavne aktivnosti Sveucilista u Zagrebu.

za studente i studijske
programe
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5. Nastavno osoblje

[ESG 1.5]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe 1 o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
5.1. | AngaZiranje vanjskih U okviru Plana nastave za ak. god. 2024./2025. u Pocetak ak. | Prodekan za studente i
suradnika u nastavi dogovoru s voditeljima predmeta angazirani su vanjski god. studijske programe
suradnici u izvodenje nastave. 2024./2025.
5.2. | Dodjela priznanja Sukladno Pravilniku o nagradama i priznanjima Sveucilista | Kraj ak. Povjerenstvo za
djelatnicima Fakulteta u Zagrebu Farmaceutsko-biokemijskog fakulteta dodijelit | god. dodjelu nagradai
¢e se nagrade i priznanja. 2024/2025. | priznanja/Dekan
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6. Resursi za ucenje i potpora studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
6.1. | Podrska studentima Studentima losijeg imovinskog statusa omogucit e se Pocetak ak. Dekan/Prodekan za
losijeg imovinskog obrocno placanje participacije u troSkovima studija. god. studente i studijske
statusa 2024./2025. | programe/Studentska
poslovnica
6.2. | Podrska studentima za Studenti ¢e dobiti zastitnu opremu (zastitne naocale, Pocetak ak. | Studentska
nabavljanje zastitne laboratorijske rukavice, laboratorijske kute). god. poslovnica/Dekan
opreme 2024./2025.
6.3. | Financijska i logistic¢ka Temeljem odgovarajuée dokumentacije i vaznosti Kontinuirano | Dekan
podrska studentskim studentskih projekata za studente i Siru zajednicu, po potrebi
projektima Fakultet ¢e osigurati dio potrebnih financijskih sredstava
te nuznu logisti¢ku podrsku.
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7. Upravljanje informacijama
[ESG 1.7]

Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

7.1. | Organizacija rasporeda Putem mrezne aplikacije Sceduly dostupan je raspored Ak. god. Prodekan za studente i
nastave putem mrezne | svih nastavnih aktivnosti. 2024./2025. | studijske
aplikacije za programe/Studentska
digitalizaciju nastavnih i poslovnica

nenastavnih poslovnih
procesa visokih ucilista

7.2. | Povecdanje aktivnosti Vazna dogadanja na Fakultetu, znanstveno-strucne i Kontinuirano | Povjerenstvo za
Fakulteta na nastavne aktivnosti i postignuca zaposlenika Fakulteta popularizaciju
drustvenim mreZzamai | objavljivat ¢e se na druStvenim mrezama relevantnim znanosti i odnose s
razli¢itim platformama | za visoko obrazovanje i znanstvenu zajednicu (pr. javnoséu
relevantnim za visoko LinkedlIn)
obrazovanje i

znanstvenu zajednicu
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8. Informiranje javnosti

[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

8.1. | AZuriranje informacija MreZna stranica se redovita azurira aktualnim Kontinuirano | Povjerenstvo
na Novoj mreznoj informacijama koje se odnosne na sve segmente popularizaciju znanosti
stranici Fakulteta poslovanja Fakulteta i odnose s javnoscu

8.2. | Izrada mreZne stranice | Nakon analize svih potrebnih elemenata, nadlezna tijela | Ak. god. Povjerenstvo
Fakulteta na ¢e upravljati procesom izrade mrezne stranice na 2024./2025. | popularizaciju znanosti
engleskom jeziku engleskom jeziku i odnose s javnoscu

8.3. | Javno objavljivanje Transparentnost dobivenih rezultata, redovito aZuriranje | Kontinuirano | Povjerenstvo
informacija o studijima, | mreZnih stranica Fakulteta, obavjeStavanje Sveucilista, popularizaciju znanosti
studentima, relevantnih drustava i komora o aktualnostima na i odnose s
aktivnostima na Fakultetu. javnoséu/Povjerenstvo
Fakultetu i drugim AZuriranje podataka vezanih za studij i studiranje na za osiguravanje
aktualnim temama od integriranim prijediplomskih i diplomskih studijima, te kvalitete/ /Sluzba
interesa za struku poslijediplomskim studijima na mreznim stranicama Dekanata

Fakulteta

8.4. | Organiziranje i Nastavnici Fakulteta ukljucivat ¢e se u aktivnosti vezane | Ak. god. Nastavnici Fakulteta/
sudjelovanje u uz popularizaciju znanosti i struke (pr. Smotra Sveucilista | 2024./2025. | Povjerenstvo
aktivnostima vezanima | u Zagrebu, MUZZA tjedan znanosti, Festival znanosti, popularizaciju znanosti
uz popularizaciju Znanost u prolazu, FARMEBS, Dani botanickih vrtova i i odnose s javnoscu
znanosti i struke arboretuma i botanickih zbirki)

8.5. | Promidzba studija Studij ¢e se promovirati na mreznim stranicama Ak. god. Voditelj studija
Pharmacy u Hrvatskoj i | Fakulteta, na relevantnim drustvenim mrezama i drugim | 2024./2025. | Pharmacy/Povjerenstvo
inozemstvu prema platformama relevantnim za visoko obrazovanje. za studente i studijske
domadimi programe
medunarodnim
studentima
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9. Kontinuirano pracenje i periodi¢na revizija studijskih programa [ESG 1.9]

Odgovorna osoba 1

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

9.1. | Kontinuirano pracenje Provedba sveucilisne ankete vrjednovanja studija od Tijekom ak. | Povjerenstvo za
integriranih strane diplomiranih studenata, provedba internih god. osiguravanje
prijediplomskih i anketa vezano za zadovoljstvo studenata programima 2024./2025. | kvalitete/Voditelji
diplomskih studija te poslijediplomskih studija. Uzimanje u obzir rezultata (po specijalistickih
poslijediplomskih studija | anketa prilikom revizije studijskih programa na svim zavrSetku studija/Voditelji

razinama studija. studija) doktorskog studija
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10. Periodicko vanjsko osiguravanje kvalitete

[ESG 1.10]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
10.1. | Izrada plana aktivnosti | Nakon zaprimljenog izvjes$¢a stru¢nog povjerenstva OZujak ak. Povjerenstvo za
za unaprjedenje imenovanog od strane AZVO-a u sklopu Il. ciklusa god. osiguravanje kvalitete
kvalitete temeljem reakreditacije, pripremit ée se plan aktivnosti sukladno 2024./2025. | /Fakultetsko vijece

preporuka stru¢nog
povjererenstva za
reakreditaciju

preporukama strucnog povjerenstva, koje ¢e nakon
javnog savjetovanja biti prihva¢eno na sjednici
Fakultetskog vijeca
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11. Znanstvenoistrazivacka i umjetnickoistrazivacka djelatnost (Pravilnik o SOK SuZg, podrucje br. 11.)

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
11.1. | Informiranje i podrska | Informiranje o otvorenim natjecajima za prijavu Kontinuirano | Sluzba za

djelatnicima Fakulteta
o prijavljivanju
znanstvenih projekata

znanstveno-istrazivackih i drugih projekata. Organiziranje
radionica za prijavu pripremu natjec¢ajne dokumentacije.

projekte/Prodekan za
znanost i istraZzivanje

11.2. | Prijava na natjecaje za | Ovisno o objavljenim natjecajima, djelatnici Fakulteta ¢e | Ak. god. Prodekan za znanost i
znanstveno- prijavljivati projektne prijedloge na vrednovanje. 2024./2025. | istraZivanje /
istrazivacke projekte Nastavnici Fakulteta/

Sluzba za projekte

11.3. | Predstavljanje Organizirat ¢e se info dan svim zainteresiranim Ak. god. Voditelji doktorskog
doktorskog studija kandidatima za upis na doktorski studij Fakulteta. 2024./2025. | studija

11.4. | Poticanje Predstavljanje znanstveno-istrazivackih projekata te Ak. god. Prodekan za znanost i
interdisciplinarnih rezultata ostvarenih u okviru predmetnih projekata 2024./2025. | istrazivanje/Voditelji
istrazivanja izmedu Fakulteta. projekata
Zavoda Fakulteta

11.5. | Unaprjedenje Ovisno o mogucnostima zaposljavanja putem razli¢itih Ak. god. Dekan/Voditelji
postojedih istrazivackih | izvora financiranja, zaposljavat ¢e se asistenti i visi 2024./2025. | projekata
grupa zaposljavanjem asistenti.
asistenata/visih
asistenata

11.6. | Sudjelovanje u Radi produbljivanja meduinstitucionalne suradnje, Ak. god. Povjerenstvo za
medunarodnim nastavnici Fakulteta sudjelovat ¢e u radu medunarodnih 2024./2025. | medunarodnu

znanstvenim mrezama

znanstvenih mreza.

suradnju/Djelatnici
Fakulteta
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11. Znanstvenoistrazivacka i umjetnickoistrazivacka djelatnost (Pravilnik o SOK SuZg, podrucje br. 11.)

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe 1 ocekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

11.7. | Prijaveijavna Vije¢e doktorskog studija na sjednicama pokreée Ak. god. Vijeée doktorskog
prezentacija nacrta postupke prijave nacrta doktorskih radova i organizira 2024./2025. | studija/Prodekan za
doktorskih radova javno predstavljanje, vodedi racuna o kvaliteti nacrta znanost i istraZzivanje

doktorskih radova.

11.8. | Izrada godisnjeg Analizom svih dostupnih podataka i ostvarenih rezultata | Ak. god. Voditelji  doktorskog

izvjeS¢a o radu izradit ¢e se godisnje izvjesc¢e o radu doktorskog studija. 2024./2025. | studija/Prodekan  za

doktorskog studija.

znanost i istraZzivanje
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12. Struéna i umjetnicka djelatnost (Pravilnik o SOK SuZg, podrudje br. 12)

Odgovorna osoba i tijela

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok koja sudjeluju u provedbi

aktivnosti

12.1. | Evidencija Provedenom evidencijom dobit ¢e se informacije o Kraj ak. Dekanat/Nastavnici i
sudjelovanja struc¢noj djelatnosti i aktivnostima nastavnika/suradnika. | god. suradnici Fakulteta
nastavnika u Podatci ¢e biti dostupni u izvjesStaju dekana za 2024./2025.
medunarodnim, akademsku godinu 2024./2025.
drzavnim,
regionalnim te
lokalnim ustanovama
ili tijelima, kao i
strukovnim
udruzenjima.

12.2. | Organizacija uvodnog | Centar za primijenjenu farmaciju organizirat ¢e uvodni Ak. god. Centar za primijenjenu
tecaja za mentore tecaj za nove mentore studenata na SO za ljekarnike. 2024./2025. | farmaciju
studenata na
stru¢nom
osposobljavanju (SO)

12.3. | Organizacija Organizacija programa cjeloZivotnog obrazovanja, ovisno | Ak. god. Prodekan za cjeloZivotno
programa o iskazanom interesu za magistre farmacije i magistre 2024./2025 | obrazovanje/Povjerenstvo
cjeloZivotnog medicinske biokemije i laboratorijske medicine, za cjelozZivotno
obrazovanja znanstvenu zajednicu, farmaceutsku industriju i opcu obrazovanje/Dekanat

populaciju
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13. Mobilnost, medunarodna suradnja i internacionalizacija
[Pravilnik o SOK SuZg, podrucje br. 13]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
13.1. | Poticati mobilnost Prijavljivanje projekata mobilnosti u sklopu Erasmus+, Ak. god. Povjerenstvo za
studenata, nastavnogi | CEEPUS i drugih programa mobilnosti; poticanje 2024./2025. | medunarodnu
nenastavnog osoblja prijavljivanja projekata kojima se osiguravanju financijska suradnju
sredstva za ostvarivanje mobilnosti; informiranje — vedi
broj ostvarenih mobilnosti.
13.2. | Osigurati pomo¢ Dodjeljivanje mentora nastavnika, studenta domacdinaili | Ak. god. Povjerenstva za
dolaznim studentima studenta mentora dolaznim studentima tijekom razmjene | 2024./2025. | medunarodnu
— uspjesniji boravak dolaznog studenta. suradnju / Studentski
zbor
13.3. | Horizontalna mobilnost | Studenti pohadaju kolegije na drugim sastavnicama Ak. god. Prodekan za studente i
Sveudilista. 2024./2025. | studijske
Odredene kolegije integriranih studija upisuju studenti s programe/Studentska
drugih sastavnica. poslovnica

Potice se, koordinira i prati mobilnost.
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Clanovi Povjerenstva za upravljanje kvalitetom sastavnice:

1. prof. dr. sc. Lidija Bach-Rojecky, predsjednica

2. izv. prof. dr. sc. Sandra Supraha Goreta, prodekanica za studente i studijske programe
3. izv. prof. dr. sc. Maja Frisci¢

4. doc. dr. sc. Toma Keser

5. dr. sc. Hrvoje Rimac, predstavnik vanjskih dionika

6. Katarina Lale, mag. pol., voditeljica Studentske poslovnice

7. Leonard Loncar, student

Datum izrade Plana aktivnosti: IzvjeSée pripremio/la:

10. oZujka 2025. Prof. dr. sc. Lidija Bach-Rojecky
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