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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE OSOBNIH PODATAKA 
POSLOVNI PROCES 1- ZAPOSLENIK 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
ISPITANIK OSOBNI 

PODATAK 
IZVOR 

OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA OBRADE PRAVNI 
OSNOV 
OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 

6 GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

zaposlenik podaci o 
radniku 
(ime, 
prezime, 
OIB, JMBG, 
datum 
rođenja, ime 
roditelja, 
adresa 
prebivališta, 
adresa 
boravišta),  
bankovni 
podaci 
(banka, 
IBAN, naziv 
banke) 

zaposlenik ugovor o radu, 
rješenje o plaći, 
obračun i isplata 
plaće i drugih 
materijalnih 
prava na 
temelju ugovora 
o radu, ugovora 
o djelu, ugovora 
o autorskom 
djelu, 
zdrastveni 
pregledi 

Zakon o radu, 
Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju, 
Zakon o 
porezu na 
dohodak, 
Zakon o 
plaćama u 
javnim 
službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički, 
papirnato 

Registar 
zaposlenika u 
javnim 
službama, 
Informacijski 
sustav visokih 
učilišta, 
Matična knjiga, 
sustav Merlin, 
Aplikacija E – 
zdravstveno, 
Aplikacija 
HZMO Lana,  
Aplikacija 
HRPortal 
 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu,  
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava, 
banka 
poslodavca, 
banka 
radnika, 
Hrvatski 
zavod za 
zdravstveno 
osiguranje, 
Hrvatski 
zavod za 
mirovinsko 
osiguranje, 
dobrovoljni 
mirovinski 
fond 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

zaposlenik bankovni 
podaci 
(banka, 
IBAN, naziv 
banke) 

zaposlenik ugovor o radu, 
obračun i isplata 
plaće i drugih 
materijalnih 
prava na 
temelju ugovora 
o radu, ugovora 
o djelu, ugovora 
o autorskom 
djelu 

Zakon o radu, 
Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju, 
Zakon o 
porezu na 
dohodak, 
Zakon o 
plaćama u 
javnim 
službama, 
kolektivni 
ugovori 

elektronički 
papirnato 

Registar 
zaposlenika u 
javnim 
službama, 
Centralni 
obračun plaća, 
Aplikacija 
Libusoft 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu,  
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava, 
banka 
poslodavca, 
banka 
radnika. 
dobrovoljni 
mirovinski 
fond 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 
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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE PODATAKA 
POSLOVNI PROCES 1- ZAPOSLENIK 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
ISPITANIK OSOBNI 

PODATAK 
IZVOR 

OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI OSNOV 
OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ ZAKONITOST 
OBRADE ČL. 6 

GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

zaposlenik podaci o 
elektroničkom 
identitetu 

zaposlenik, 
Voditelj 
Jedinice za 
informatičk
u potporu 

elektonička 
komunikacija 

pravila o otvaranju i 
korištenju AAI, 
Sigurnosna politika 
CARNet 

Elektronički
, papirnato 

interno trajno Sveučilište u 
Zagrebu 

članak 6. 
stavak 1. točka 
c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

zaposlenik podaci o 
radnom 
vremenu 

zaposlenik, 
evidentičar 

ugovor o 
radu, obračun 
i isplata plaće 
i drugih 
materijalnih 
prava na 
temelju 
ugovora o 
radu 

Zakon o radu, Zakon 
o znanstvenoj 
djelatnosti i visokom 
obrazovanju, Zakon 
o porezu na 
dohodak, Pravilnik o 
porezu na dohodak, 
Zakon o plaćama u 
javnim službama, 
kolektivni ugovori 

elektronički interno 
 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu,  
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava, 
 

članak 6. 
stavak 1. točka 
c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

zaposlenik podaci o 
obrazovanju i 
kvalifikacijama i 
matičnom broju 
znanstvenika 

zaposlenik ugovor o 
radu, obračun 
i isplata plaće 
i drugih 
materijalnih 
prava na 
temelju 
ugovora o 
radu, 
napredovanja 

Zakon o radu, Zakon 
o znanstvenoj 
djelatnosti i visokom 
obrazovanju, Zakon 
o porezu na 
dohodak, Zakon o 
plaćama u javnim 
službama, kolektivni 
ugovori 
 

Elektronički
, papirnato 

Registar 
zaposlenika 
u javnim 
službama,  
Centralni 
obračun 
plaća 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu,  
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja 

članak 6. 
stavak 1. točka 
c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

zaposlenik podaci o djeci 
zaposlenika i 
ostalim 
članovima 
obitelji (ime, 
prezime, OIB, 
datum i mjesto 
rođenja, adresa 
prebivališta i 
boravišta, 
datum i mjesto 
smrti, 
školovanje)  

zaposlenik obračun i 
isplata plaće i 
drugih 
materijalnih 
prava na 
temelju 
ugovora o 
radu 

Zakon o radu, Zakon 
o znanstvenoj 
djelatnosti i visokom 
obrazovanju, Zakon 
o porezu na 
dohodak, Pravilnik o 
porezu na dohodak, 
Zakon o plaćama u 
javnim službama, 
kolektivni ugovori 
 

Elektronički
, papirnato 

Registar 
zaposlenika 
u javnim 
službama,  
Centralni 
obračun 
plaća 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu,  
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava 
 

članak 6. 
stavak 1. točka 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 
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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE PODATAKA 
POSLOVNI PROCES 2 - STUDENT 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
ISPITANIK OSOBNI 

PODATAK 
IZVOR 

OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI OSNOV 
OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ ZAKONITO
ST OBRADE 
ČL. 6 GDPR 

MJERE 
KONTRO

LE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

student podaci o 
studentu (ime, 
prezime, OIB, 
datum i mjesto 
rođenja, ime 
roditelja, adresa 
prebivališta i 
boravišta, 
osobna 
fotografija) 

student Studentski 
status, 
nastavni 
proces, 
ugovor o 
studiranju, 
obračun i 
isplata 
materijalnih 
prava na 
temelju 
ugovora ili 
odluka 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju 

Elektronički
, papirnato 

Informacijski 
sustav visokih 
učilišta, 
sustav Merlin, 
nastavnici, 
Repozitorij 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
banka 
ustanove, 
banka 
studenta 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

student bankovni 
podaci (banka, 
IBAN, naziv 
banke) 

student obračun i 
isplata na 
temelju SC 
ugovora, 
povrat 
školarine 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju 

papirnato interno 11 godina Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

student podaci o 
elektroničkom 
identitetu  

student, 
Voditelj 
Jedinice za 
informatičku 
potporu 

elektronička 
komunikacija 

Pravila o 
otvaranju i 
korištenju AAI, 
Sigurnosna 
politika CARNet 

elektronički Sustav 
Merlin, 
nastavnici 

trajno Sveučilište u 
Zagrebu 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

student JMBAG Informacijski 
sustav 
visokog 
obrazovanja 

studentski 
status, 
nastavni 
proces 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju 

elektronički Informacijski 
sustav 
visokog 
obrazovanja 

trajno javno članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 
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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE PODATAKA 
POSLOVNI PROCES 3 – TREĆA OSOBA 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
ISPITANIK OSOBNI 

PODATAK 
IZVOR 

OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI OSNOV 
OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ ZAKONITO
ST OBRADE 
ČL. 6 GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

vanjski 
suradnik 

podaci o 
vanjskom 
suradniku (ime, 
prezime, OIB, 
datum i mjesto 
rođenja, adresa 
prebivališta i 
boravišta, žiro 
račun, radni 
staž) 

vanjski 
suradnik 

Sklapanje  
ugovora o 
djelu i 
izvršenje 
ugovora 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju, 
Odluka 
Fakultetskog 
vijeća o 
povjeravanju 
nastave, izvedbeni 
plan nastave, 
ugovor o djelu 

elektronički 
papirnato 

interno trajno Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava, 
banka 
poslodavca, 
banka 
vanjskog 
suradnika 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

vanjski 
suradnik 

bankovni 
podaci (banka, 
IBAN, naziv 
banke) 

vanjski 
suradnik 

obračun i 
isplata na 
temelju 
ugovora o 
djelu i 
ugovora o 
autorskom 
honoraru  

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju, 
Zakon o porezu na 
dohodak, Pravilnik 
o porezu na 
dohodak, Zakon o 
plaćama u javnim 
službama,  

Elektronički
, papirnato 

interno 11 godina Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja, 
Porezna 
uprava, 
banka 
poslodavca, 
banka 
vanjskog 
suradnika 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 
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EVIDENCIJA AKTIVNOSTI OBRADE PODATAKA 
POSLOVNI PROCES 3 – TREĆA OSOBA 

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 
ISPITANIK OSOBNI 

PODATAK 
IZVOR 

OSOBNOG 
PODATKA 

SVRHA 
OBRADE 

PRAVNI OSNOV 
OBRADE 

NAČIN 
OBRADE 

MJESTO 
OBRADE I 
POHRANE 

ROK 
ČUVANJA 

PRIMATELJ ZAKONITO
ST OBRADE 
ČL. 6 GDPR 

MJERE 
KONTROLE 

PRAVA 
ISPITANIKA 

vanjski 
suradnik 

podaci o 
obrazovanju i 
kvalifikacijama i 
matičnom broju 
znanstvenika 
 
 

vanjski 
suradnik 

obračun i 
isplata 
ugovora o 
djelu, 
ugovora o 
autorskom 
djelu 

Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju, 
Zakon o porezu 
na dohodak, 
Pravilnik o 
porezu na 
dohodak, Zakon 
o plaćama u 
javnim 
službama, 
kolektivni 
ugovori 

Elektronički
, papirnato 

LIBUSOFT trajno Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

kandidat u 
natječajnom 
postupku 

podaci o 
kandidatu (ime, 
prezime, OIB, 
datum i mjesto 
rođenja, ime 
roditelja, adresa 
prebivališta i 
boravišta, 
elektronički 
identitet, broj 
telefona, 
kvalifikacije) 

kandidat u 
natječajnom 
postupku 

natječajni 
postupak, 
evaluacija 
kandidata 

Zakon o radu, 
Zakon o 
znanstvenoj 
djelatnosti i 
visokom 
obrazovanju 

Elektronički
papirnato 

interno 2 godine od 
završetka 
natječajnog 
postupka  
 

Sveučilište u 
Zagrebu, 
Ministarstvo 
znanosti i 
obrazovanja 

članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

vanjski 
pružatelji 
usluga 
Fakultetu 

Podaci o osobi 
ovlaštenoj za 
zastupnje, OIB, 
tvrtka, sjedište, 
kontakt 
podatak, IBAN 
račun 

vanjski 
pružatelji 
usluga 
Fakultetu 

sklapanje 
ugovora o 
pružanju 
usluga te 
izvršenje 
ugovora 

Pravilnik o 
bagatelnoj 
nabavi 
Fakulteta, 
Zakon o javnoj 
nabavi, 
sklopljeni 
ugovori o djelu, 
Zakon o 
računovodstvu 

elektronički
, 
papirnato 

interno 5 godina  
 
 

 članak 6. 
stavak 1. 
točka c 

kontrola 
pristupa 

pristup, 
ispravak 

 



8 
 

 

*Evidencija aktivnosti obrade podataka - Posebnosti vezane za videonadzor i fotografiranje seminara i ostalih manifestacija 

 

VIDEONADZOR – vrši se kontrola ulaska i izlaska u stambeno-poslovnu zgradu u Domagojevoj 2, Zagreb u digitalnom obliku isključivo u svrhu zaštite sigurnosti 
osoba i imovine Fakulteta i suvlasnika – stanara u Domagojevoj 2, sve sukladno Zakonu o zaštiti na radu i Zakonu o provedbi GDPR-a (vrijeme čuvanja digitalnih 
zapisa je 168 sati nakon čega se automatski brišu)  

 

FOTOGRAFIRANJE MANIFESTACIJA (obljetnice, promocije i dr.) – vrši se fotografiranje sudionika u digitalnom obliku u svrhu promocije, a sukladno danoj 
privoli 


